KLUBBRADGIVER: Brukerveiledning — Prosjektplattformen

Innlogging:

1. Logginn pa 4h.no
2. Gatil 4H-prosjekter
3. Gatil prosjektplattformen

Forside for kiubbradgivere "

. Klubbradgivere har sin egen
b cuonscgnect o forside

Hei, klubbrac ,,....

Trykk pa knappen 'Pros;ek!overs 1' HViS du Ikke kommer pé Siden
prosjektene i kiubben din. Les me SUPPOTt med Hei kIUbbréngVer, kan du

under "For klubbradgivere". sjekke her om du har flere
roller; du kan bytte rolle her

2.Klikk pa Prosjektoversikt sa
kommer du til listen over

e prosjekter i klubben
Prosjektoversikt

Kiart hode - Varmt hjerte - Flinke hender - God helse 4H Norge

Fa tilyang til 4 godkjenne/vurdere plan og *

Prosjekter i klubben

Tabellen under viser alle prosjektene i kiubben din. Alle ki & har igang til p i klubben sin. Du kan se/lese et
. 2 . prosjekt ved & kiikke pd lenken i prosjektnavnet. For 4 fa redigeringstilgang, md du ferst legge til prosjektet i din prosjektliste. Da kan du
2. Klikk pa Velg handling :
godkjenne plan, vurdere/godkjenne prosjekt eller gjere andre endringer pd dette prosjektet. Velg hvilke prosjekter du har ansvar for
ved 3 krysse av boksene | kolonnen “velg® og deretter veige handling for du trykker “lagre”. Du kan bytte ved 3 krysse av og lagre pd
nytt. NB! Vi anbefaler at alle prosjekter som har en ferdiggrad pa minst 70% blir godijent. Trykk pd knappen "Se status for prosjektene”

1. Velg prosjekt(er) du har ansvar for

3. Velg Legg til i min liste

for & lese mer om dette.
4. Klikk pa Lagre Y M proekin g o bnidghnrfor amo——
5. Klikk pa prosjektnavn for a apne @ Sabie: @
klubbradgivers visning av prosjektet (@) = o — P — - —
O Fjern fra min liste Rkae oo

Lagt til feil prosjekt(er) i din liste? Gjor ®: -
samme som over, men velg Fjern fra min
liste

NB! Hvis du ikke legger til prosjekter i din
liste, vil du heller ikke fa varsel/e-post om
at plan eller prosjekt er levert.

Kiart hode - Varmt hjerte - Flinke hender - God helse 4H Norge




Her er de ulike trinnene for godkjenning av plan og vurdering av prosjekt:

Klubbradgivers visning 4:%

Prosjekteler: Prosjekttittel: l F’*"Wi
1. Pa HOVEDSIDE vises et
0 ‘ @_t_ sammendrag av prosjektet
:,:::m :.: 2. Les og godkjenn prosjektplanen
— .| & _
Ferdigarac: 260 3. Les, vurder og godkjenn
uttert av: f— prosjektet
4. Redigeringstilgang til
medlemmets prosjekt
5. Send og les meldinger med
et Godgent medlemmet

Kiart hode - Varmt hjerte - Flinke hender - God helse 4H Norge

Mediemmer kan be om hjelp 4:‘

v Trenger du/dere hjelp til 4 endre prosjektet”

Medlemmer kan sende en melding

Noen ganger gir ke ak o planiagt med H-prosjektet. Dt kan hende at uvcdere iat for 3 oppcrag | lanen. e at det duidere plania 3 t| | k| ubbrédgive ren fra p|attf°rmen
gore ke kan glennomieres likevel. Da ma du/dere snakke med en klubbradgiver | kubben. siik at prosjektet kan endres og/elier godkjennes pd
nyte.
Her e« kontaktinformasjon bl kiubbradgiveren som har ansvar for defte prosjektet: DU fi n ner meld i ngen u ndel’
Din klubbradgiver: . -
m‘ Meldinger i menyen og under
et e 0 mul  sende n rektemeling 1 Kbbrbdgher e veig gt dudere g el sten uncer Mine meldinger og varsler pa
Type hemvendatie framside av prosjektplattformen

velg type
Melding til km Velg type

Legge til/fijerne oppdrag
Redigere godkjent plan
Endre hele prosjektet
Annet
I
L

m &3*3 Mine meldinger og varsler

Kiart hode - Varmt hjerte - Flinke hender - God helse 4H Norge

Trykk inn pa «Kom i gang med prosjektplattformen» (side 19-28) for mer
detaljert informasjon om hvordan du godkjenner plan og vurderer et prosjekt i
prosjektplattformen.



https://4h.no/informasjonssider/

